


UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HUONG SEN Poe 1ap — Tw do — Hanh phiie

S6: 73A/QD-MNHgS Gé Vép, ngay 12 thang 10 ndm 2021

QUYET PINH
Vé Quy tiic Gng xir clia vién chu’c va nguoi lao dong

lam viéc trong trwong mam non Huong Sen
Niam hoc 2021 — 2022

HIEU TRUONG TRUOGNG MAM NON HUONG SEN

Cdn cir Ludt vién chike 56 58/2010/QH12;

Cén cir Ludt s6 52/2019/QHI14 vé sir doi bé sung mot s6 diéu cia Lugt Cong
chike, Ludt vién chiec;

Ludgt phong chong tham nhiing Ludt s6: 36/2018/QH14;

Quyet dinh so 1847/0D-TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 vé viée phé
duyét Dé dén vin hod cong Vi

Cdn ctr Quyét dinh sé 67/2017/0D- UBND ngay 29 thang 12 nam 2017
ctia Uy Ban nhdn dan thanh phé Hé Chi Minh vé ban hanh kém theo Quyer dinh
nay Quy dinh vé Quy tdc g xik ciia cdn bé, céng chire, vién chitc va nguoi lao
dong lam viéc trong cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép céng ldp trén dia
ban thanh phé Ho Chi Minh,

Céin cir Ké hoach s6 412/KH-UBND ngay 24 thang 01 ndm 2018 vé ké hoach
trién khai thuc hién QTUX ctia CB-GV-NV va nguoi lao dong lam viée trong cdc co
quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong ldp trén dia bém qudn Go Vap;

Can cir Cong van s6 ]774/UBND ngay 12 thang 4 nam 2018 ciia Uy ban
Nhén dén quan Go Vap vé trién khai thuc hién Quy tic ting xir cia cdn bo, cong
chike, vién chire va nguoi lao déng lam viée trong cdc co quan hanh chinh, don
vi sy nghiép cong lap trén dia ban quan Go Vip;

Can cir Ké hoach sé 2680/KH-UBND ngay 29 thdng 6 nam 2020 ve Ké
hoach trién khai thuc hién Dé dn Vin hod cong vu trén dia ban qudn Go vap;

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé Quy tic tmg Xir clia
Cén bd, glao vién, nhén vién lam viéc trong don vi Trudong Mam non Huong sen.
Picu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc ké tir ngay 12 thang 10 ndm 2021,
Piéu 3. Can bd, gido vién, nhan vién truong mam non Huong sen chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- CB-GV-NV;
-Luu: VT

HIEGTRUONG
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UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HUONG SEN Péc lap — Tw do — Hanh phiie

QUY DINH
Vé Quy tic &ng xi ciia can b, gido vién, nhan vién
lam viéc trong trirdong mam non Hwong Sen
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 734/QD-MNHgS
Ngay 12 thang 10 ndm 2021 cua Hi¢u truong truong mam non Huwong Sen )

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy tic nay quy dinh céac chuén mure xir su ctia cong chire, vién chirc (hay con goi
14 can b, gido vién, nhan vién) lam viéc tai truong mam non Huong Sen trong thye hién
cac nhi¢ém vy duge phan cdng (sau ddy goi chung 1a Quy tdc); quy dinh trach nhiém cua
can b, gido vién, nhan vién, nha truong ¢6 tham quyen trong viée thue hién va xir 1y vi
pham.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh céc chuidn muc xir sy cua can b), gido vién, nhan vién khi thyue hién
nhiém vu va trong quan hé x& hoi nham bao dam sy li€ém chinh, vin minh, chuyén
nghiép, doan ket phtt hgp véi nghia vu va trach nhiém ctia can b, gido vi€n, nhan vién.

2. Thyuce hién cong khai cac hoat ddng nhiém vu va quan hé xa hdi cua can by, gido
vién, nhén vién, néng cao y thirc, trach nhiém cua can bd, gido vién, nhén vién trong cong
tac phong, chong tham nhiing.

3.La c.f:in ctr dé Hiéu truong xur Iy trach nhiém khi can bd, gido vién, nhén vién vi
pham céc chudn muc XU sur trong thi hanh nhiém vu dugc giao va trong quan hé¢ xa hi V%l
la co s d€ cho cac cap c6 tham quyén, can b, gido vién, nhén vién, phu huynh, cic t6
chirc trong nha trudng giam sat viéc chap hanh céc quy dinh phép luét ciia cén b, gido
vién, nhan vién. '

Chwong 11
CHUAN MUC XU SU CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRONG KHI THI HANH NHIEM VU PUQC PHAN CONG

Piéu 3. Nhiing quy dinh chung

1. Khi thi hanh nhiém vu dugc phén cong phai thuc hién day da va ding cac quy
dinh vé nghia vu cua luat Viénr chirc theo quy dinh tai Picu 16, 17, 15}, 19, biéu 36, 37,
38, 39, 40 cia Luat Phong, chong tham nhiing, Picu 6, 8 ctia Luat Tiép cong dén va cac
vin ban phéap luat khac cé lién quan.

2.‘ Can b9, gido vién, nhan vién ¢o trach nhiém phat hi¢n viéc thue hién sai hodc
khong day du, khong dung quy dinh cla can bd, gido vién, nhdn vién khéac trong nha
truomg va chiu trach nhiém cé nhan vé nhitng phan anh ctia minh.
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3. Hiéu trudng nha trudng c6 tham quyén, c6 trich nhiém dén dbe, klem tra vi€c
thye hién nhiém vy duoc giao ciia can bg, gido vién, nhén vién thude thdm quyén va xir
1y can bd, gido vién, nhan vién vi pham cdc quy dinh cua quy tic ing xir ,clia phap luét.

4. 2 ph6 Hiéu trudng co thdm quyén cé trach nhiém don c’[oc kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu duoc giao cua gido vién, nhan vién thuge tham quyén va xir 1y vi pham d6i
v6i can by, gido vién, nhan vién vi pham cac quy dinh ctia phap luat theo phéin cédp quan
1y sau khi d& bao céo xin y kién cia Hiéu truong.

Diéu 4. Thoi gian lam viéc

Chép hanh nghiém quy dinh vé thoi gian 1am viée ctia Nha nude, st dung hiéu qua
thdi gio lam viée.

- Quan ly - gido vién: bt dAu tir 6h30 séng den 17h00 (thye hién chia ca. Ca 1
6h30, ca 2 6h45) (ting cuong khi cé cong vicc dot xuét ciia truong)

- Nhén vién cip dudng: Bép chinh 5h00, bép phu 5h30 - Bép chinh vé 15h30 bép
phu va vé sinh bép 16h00. (ting cudng khi ¢6 cong viéc dot Xuét ciia truomg)

- Nhan vién phuc vu: 5h30 vé 16h00 (ting cudng khi c6 cdng viée dot xuét clia
trudng).

- Vian phong 6h45 vé 16h30 (tang cudng khi c6 cong viée dot xuét clia trudng).

- Béo vé (CS1): Xudng ca 8h00, ting cuwong 15h30, xudng ca 17h00, vao ca
22h00. (tdng cudng khi c6 cong viée dot xuat cia trudng).

- Bao v¢ (CS2): Nhén ca 5h30, 8h00 xuong ca, 9h45 nhan ca chuyén com, 11h30
xuong ca, nhén ca 13h30 chuyén an xé, 15h30 xudng ca. (ting cudmg khi c6 cong viéc
dot xudt cia trudng).

Diéu 5. Trang phuc lam viée

1. Khi thuc hién nhiém vu dugc giao phai mic trang phyc lich su, dau téc gon
gang. Trang phuc dugc quy dinh nhu sau:

a) Dbi v6i bao vé: Mic quin 4o déng phuc bao vé theo quy dinh trong thoi gian
lam viéc.

b) Pbi gi4do vién, nhan vién vin phong, phuc vu: Méc ddng phuc theo quy dinh;
Mic vay chiéu dai vay tdi thiéu ngang g6i.

2. Phai deo thé cong chirc, vién chirc khi lam viée.

Piéu 6. Y thire ky luat

]. Nghiém chinh chip hanh Hién phap, phap lut, ndi quy, quy ché ciia nha
truong.

2 Co tdc phong lam viéc nghiém tic; thai dg lich sy, ton trong ngudi giao tiép, ton
trong theo cap béc, cap trén va cap dudi; st dung ngdn ngir phai rd rang, mach lac; khong
néi tuc, ndi tiéng 16ng, khong quat nat. Khoéng tu y phat ngdn, cung cip thong tin cic
cudc hop, thong tin cua nha trudng, tai liéu cia nha trudng ra bén ngoai.

3. Khong sir dung bia, rugu, dd uér}g ¢6 cdn trong gior 1am viée, gio nghi trua cla
ngay lam viéc, ngay truc. Khong huat thuoc 1a trong khudn vién cua trudong, phong lam
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viée, phong hop va hoi truong. Khong danh bac, tham gia cac té nan hodc céc hanh vi
khéc trai voi quy dinh phap ludt dudi moi hinh thiec.

4. Khong deo tai nghe, bat nhac, nghe nhac, choi dién tir va cac thiét bj giai tri ca
nhan trong gi¢r 1am viéc; khong truy cép céc trang mang c¢6 ndi dung khong lién quan dén
viéc thue hién nhiém vu dugce giao.

5. Can bd, gido vién, nhin vién khong like, khong binh luin, khong viét bai... vé
cic ndi dung xuyén tac quan diém, chi truong cia Pang, phap luit nha nude trén trang
mang, facebook, zalo, viber...

6. can bo, gido vién, nhan vién tuyét d6i khong dua thong tin, hinh anh, clip...
cac quan diém sdng tiéu cuc, quan diém séng khong tich cuc cia cd nhén, cia cac dm
tugng khac, nhitng ndi dung chta céc tir ngit khong phu hop chudn mue su pham poss
1én trang mang, facebook, zalo, viber... s& anh hudng dén suy nghi, cach nhin cia nhan
dan dbi voi can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong, anh hudng dén cc tAm trang
clia cac ddng nghiép trong nha trudng, anh hudng dén hinh anh moi trudmg gido duc cla
nha truedong véi céc td chire X8 hoi va nhéan dan.

7. Khong tham gia cic Hoi, cac TH chirc hoat dong chua duge sy cho phép cua
nha nudc.

8. Khéng thd cing trong phong 1am viéc va hoat dong mé tin di doan.

Piéu 7. Giao tiép va ing xir

1. Giao tiép va tmg x{r v6i nhan dan

a) C6 thai do niém nd, nhi nhan, lang nghe y kién, gi4i thich, huéng din rd rang,
cu thé vé céc quy dinh lién quan dén giai quyét cong viéc. Céc truomg hop kién nghl clua

pl}u huynh, nhan dén... nha nhén lich sy moi gap Ban tiép dan cta nha trudng dé Ban
tiép dén s& thong tin, tra 10, giai quyét céc ndi dung kién nghi cho nhan dan.

b) Khong dugce co6 thai dd hach dich, nhiing nhiéu; khong gy cing théng, birc xlic,
doa nat ngudi dan dén lién hé véi nha trudng.

2. Giao tiép va tng xir v6i cip trén, cép dudi va dong nghiép

a) Giao tiép va tg xir v6i cp trén

Cép dudi chdp hanh quyét dinh ciia cép trén; chi dong, sing tao va chiu trach
nhiém trude cap trén, trude phap luat va quy dinh ctia nha truong khi thue hién nhi€ém vu
dugc giao.

Trong giao tiép va khi thi hanh nhiém vu dugc giao, cAp dudi phai o thai do lich
su, ton trong cap trén theo cap béc, ché do thu trudng: Hiéu truéng, cac phé Hi€u truong,
Chu tich cong doan, Bi thu Chi doan, céc td khoi trurong.

Khong duge loi dung viée gop ¥, phé binh 1am tn hai dén uy tin ctia cép trén.

b) Giao tiép va img xir v6i cip dudi

Hi€u truong, pho hiéu trudng, Ban chdp hanh cdng doan, chi doan, cic t6 khéi
trudng phai guong mau trong 161 sdng, trong thuc hién nhiém vy, giit gin doan két n6i b,
dao dirc tac phong, van héa trong don vi.

Thue hién Quy ché dan cha & co 6, ling nghe va tiép thu y kién ding dén cta can

bd, gido vién, nhan vién trong don Vvi.
3
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Néam bt tim tur, nguyén vong cua can bo, gido vién, nhan vién dé c6 céch thic str
dung, diéu hanh pht hop véi ting d6i tugng nham phat huy khé ning, kinh nghiém, tinh
sdng tao, chi ddng cua timg ca nhan trong vigc thyuc thi nhiém vy duge giao.

Phén cong nhiém vu cho cip dudi do minh phu tréch rd rang vé cong viéc, thoi
gian, tién do va theo doi, don ddc viée thuc hién nhiém vy, clia can b9, giao vién, nhén
vién va dam bao tién do, chét lugng, két qua; Gng xur theo nguyén tic dan chu, khach
quan, cong bang va minh bach.

Khong chuyén quy én, doc doan, coi ‘thuong cap dudi; khong duge loi dung viée
gop ¥, phé binh lam tdn hai dén uy tin cia cip dudi.

¢) Giao tiép va Gng xir véi ddng nghiép

Cong chire phai tmg xir c6 vin hoa, ton trong va bao vé danh du, uy tin cua dong
nghiép; chin thanh, thén thi¢én va doan két, hop tac, hd tro 1an nhau hoan thanh nhig¢m vu.

Tén trong, ling nghe va t1ep thu ¥ kién ctia ddng nghiép, cua tap thé; théng thin
gop y v6i dong nghiép trén tinh thin x4y dung, khich quan, tuyén truyén cdc quan diém
sdng tich cuc cho ddng nghiép.

Khong dugc lgi dung viée gép y, ph€ binh lam tén hai dén uy tin ctia ddng nghiép.
3. Giao tiép qua dién thoai va thu dién tir

a) Khi giao tiép qua dién thoai, cdng chue phai xung ten, chizc danh, chirc vy, co
quan, don vi noi cong tac; trao dbi ngén gon, tap trung vao noi dung cong vi€e; am lugng
vira di nghe; khong to thai do thiéu lich su, khong git gong hay néi trbng khong; khong
ngat dién thoai dot ngot.

b) Quan 1y, st dung hdp thu dién tir cong vu theo quy ché. Thure hién viéc gii, tra
1&i thu dién tir cong vu kip thoi va lich su.

Pitu 8. Quy dinh vé viéc chdp hanh cic quyét dinh doi voi cin bd, gido vién,
nhén vién Khi thi hanh nhiém vy, ¢dng vu

1. Phai tuan thu tinh thir bac cap trén cap dudi, ky cuong va trat tur hanh chinh. can
bo, gido vién, nhén vién phai chdp hanh quyét dinh cta cip quan ly tryc tiép; phdi hop
v6i cén bo, gido vién, nhan vién khac trong nha truong va cac don vi khéc ¢6 lién quan dé
thure hién nhi€m vu ¢6 hiéu qua.

Trudng hop ¢6 quyét dinh clia clp trén cap quan ly tryc tlep thi can b, gido vién,
nhan vién phai thyc hién theo quyét dinh ctia cép co thdm quyén cao nhat ddng thoi co
trach nhiém bdo cdo cip quan 1y truc tiép ctia minh v& viéc thyce hién quyét dinh d6.

2. Khi thuc hién quyét dinh cta chp trén phat hién quyét dinh d6 trai phap luét
ho#ic khdng phti hgp vdi thuc tién, khong dam bao an toan... thi phai bdo cao kip thoi voi
ngudi ra quyét dinh. Trong truong hop cép trén van yéu cau phai thyc hién thi van phai
chap hanh quyét dinh ddng thoi phai bao céo ngay lén clp trén truc tiép cua ngudi ra
quyét dinh va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua gy ra do viéc thyc hién quyét
dinh do.

3. Nghiém thc thuc hién cbéng viéc, nhiém vu dugc giao, khong dé tré han, b6 sot
nhiém vy; khong dun déy trach nhiém; khong né tranh cong viee. Hb so trinh cp c6 thim
quyén phai ddy du thu tuc theo quy dinh (vin béan chinh xéac s6 liéu, thé thirc van ban...),

4
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dam bao diy di nodi dung va chinh x4c; khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu ciia
minh 1én cap trén va bd phan cung cap hodc ca nhén khac.

4. Khong duoc che gidu va lam sai 1éch ndi dung céc phan anh cia cén bd, gido
vién, nhédn vién lam viéc trong nha tredong minh hodc don vi, t6 chire khac hodc ciia cong
dan vé& nhimg viéc lién quan dén chirc ning, nhiém vu do minh duoc giao thuc hién
khéng ding quy dinh cta phap luat.

Piéu 9. Quy dinh vé giai quyét cic yéu ciu clia nha trwong va ci nhan khi cin
b§, gido vién, nhén vién thi hanh nhiém vu dwgc giao

1. Thyuc hién nghiém tac, day du, chinh xéc cac quy dinh vé tiép cong dan. Ton
trong lang nghe y kién dong gdp va xtr ly kip thoi cac phan anh, kién nghi cua ca nhan, t6
chirc v€ quy dinh hanh chinh, cédc ndi dung vé cong tadc cham séc gido duc tré theo quy
dinh.

2. Thue hién huéng din, tiép nhén, xit Iy va tra két qua hd so yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh theo quy dinh. Bam bao nhén diing, di thanh phén hd so da quy dinh;
nghlem cim bo phén tiép dan, nhan vién phong hanh chinh yéu cau ca nhan, t chirc cung
cap, bd sung gidy t& ngoai thanh phan hd so theo quy dinh. Viéc bd sung hd so, phai
duge thure hién trong thoi han quy dinh va bing vin ban.

3. Trong truong hop giai quyet tha tuc hanh chinh tré han, Hiéu truéng phai ky va
giri thur xin 16i dén c4 nhén, t6 chirc theo quy dinh. Truong hop giai quyét ho so tré han
ma khong ¢6 1y do chinh déng Hiéu trudng phai td chirc kiém diém va xir Iy cén by, gido
vién, nhén vién cé thiéu s6t, han ché hoic vi pham theo quy dinh.

- 4. Khdng duoc tir chdi giai quyét cic yéu clu clia ¢4 nhan, té chirc phi hop véi
chirc trach, nhiém vy duge giao ma khong ding quy dinh phap luét.

5. Khong duoc lam maét, hr héng hodc lam sai 1énh ho s0, tai liéu lién quan dén
yéu cdu clia ca nhan, t6 chire khi duoc giao nhiém vu giai quyét.

6. Khong dugce 1am 16 bi mat Nha nudc, ctiia nha trudng, cac ndi dung cude hop, bi
mat ndi dung don thu khiéu nai, t6 c4o ctia ¢4 nhan, té chirc theo quy dinh ctia phép luét
cac ndi dung s€ duge nguoi co thdm quyén, trach nhiém trd 101 véi céac tb chirc, ca nhan
theo quy dinh.

7. Nghiém cam lgi dung chirc ning, nhiém vu dé gdy nhiing nhiéu, phlen ha, truc
loi khi xtr 1y, giai quyét cong viée lién quan dén c4 nhan, t6 chirc.

Chwong II1
CHUAN MU'C XU SU CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRONG CAC MOI QUAN HE XA HOQI
Piéu 10. Nhirng quy dinh chung

1. Khi tham gia cac hoat dong xa hoi, phai thé hién sy van minh, lich sy trong giao
tiep, trng xtr va trang phuc. Khoéng ¢6 161 ndi, cu chi, hanh déng gy buc xuc trong du
ludn, anh hudng dén hinh 4nh ngudéi lam cong tac gido duc.

2. Guong mau chip hanh va van dong gia dinh, ngudi than, nhitng ngudi xung
quanh chap hanh nghiém chinh cht trirong, chinh sach ctia Péng, phap lut cia nha nudec.
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3. C6 trach nhiém huéng din moi ngudi xung quanh khi tham gia vao cac hoat
dong thudc coéng viéc minh dugce giao dung quy dinh cta phap luét, quy dinh, ndi quy cua
nha trudng, cda nganh, nhim tao nép séng vin minh va lam viéc theo quy dinh cia phap
luat.

4. Khi phat hién c6 hanh vi vi pham phap luat, phai ¢6 trach nhiém thong bao Vo1
cap trén néu cip trén 'khong ¢6 khéc phuc, xir Iy sé tiép tuc thong béo véi clp trén tryc
tiép clia ngudi ra quyét dinh dé xu 1y.

5. Khong tham gia xui giye, kich dong, bao che cc hanh vi tréi phap ludt. Khong
kich dong d6i ngili gdy be phai mat doan két trong nha trudng, trao d6i thong tin phai
chinh x4c dé dam bao doan két ndi bo.

6. Khong vi pham céc ndi dung da dugc quy dinh tai Quyet dinh Sé: 16/2008/QD-
BGDDT ngay 16 thang 4 nam 2008 ctia B§ Gido duc va Dao tao vé& Quyét dinh ban hanh
vé Quy dinh dao dirc nha gido.

Piéu 11. Chuin muec xir sy ciia can bj, gido vién, nhin vién trong cic moi
quan hé xa hoi cu the

1. Trong céc quan hé img xr v6i gia dinh

a) Xay dung gia dinh vin hda, nhic nhé cac thanh vién trong gia dinh tham gia
c4c hoat dong x& hdi & noi cu trd trén tinh than hop tac, thién chi.

b) Khong dé ngudi than 1gi dung danh nghia, chitc vu cua ban than dé vu loi cho
gia dinh va ban than.

¢) Khong dugc td chirc cac hoat dong cudi hdi, ma chay, mimng tho, sinh nhét, tin
gia, thing chirc va cac hoat dong khéc ctia ban thin va gia dinh xa hoa, lang phi, vi muc
dich vu loi.

2. Trong quan hé (mg x1r v6i nhan dan noi cu tra

a) Thyc hién quy ché dén chu co s¢, tham gia sinh hoat noi cu trd, chiu sy gidm
sat cta td chure dang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tru.

b) Khong vi pham céc quy dinh vé dao duc coéng dan di dugce phéap luét quy dinh
hodc da duge cong ddng dén cu thong nhét thyc hién.

c¢) Khong can thiép trai phap ludt vao hoat dong cla cac co quan, t6 chire, ¢4 nhan
noi cu tra.

3. Trong quan h¢ g x1r tai noi céng cong

a) Chép hanh nghiém tiic cac quy dinh v& ndi quy, quy tic & noi cong cong; khong
vi pham c4c chuan muc vé thudn phong m¥ tuc tai noi cong cong.

b) Thé hién vin minh, lich su trong giao tiép, ing xir.

¢) Khong dugce lgi dung chirc vy, quyérl han, mao danh dé tao thanh thé khi tham
gia cac hoat dong xa hoi.

Chwong IV
TO KIEM TRA VIEC THUC HIEN
QUY PINH VE QUY TAC UNG XU
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Piéu 12. Té kiém tra viéc thwe hién Quy dinh vé Quy tiic ing xi

1. Hiéu trudng ra quyet dinh thanh 1ap T4 kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé Quy
téc (mg xir clia_can b, gido vién, nhan vién lam viéc trong truong mam non Hoa Quynh.

2. Thanh phan Té kiém tra ’bao gom: H]@U truéng, 2 Pho,Hu;u trudng, Chu tich
cong doan, Bi thu Chi doan, cac t0 trudng, to pho va dai dién clp uy chi bd.

3. Tb trudng Té kiém tra 1a Hiéu trudng, T pho 14 2 Phé hiéu trudng.

Piéu 13. Nguyén tic 1am viéc va co ché hoat dong

1. T4 kiém tra hoat dong theo hinh thirc cip bac va ché do kiém nhiém, céc thanh
vién dugc nhén Quyet dinh phan cong. Hi€u trudng ra Quyét dinh, thu hoi Quyet dinh
ctia céc thanh vién T4 kiém tra khi da sb y kién ctia TS phé va c4c thanh vién T kiém tra
dé nghi.

2. Céc thanh vién t6 kiém tra tham gia ddy di hoat dong ctia T6 kiém tra vé nhitng
ndi dung dwge phén cong. tham muu dé xuat céc phuong an, k€ hoach kiém tra. Céc
thanh vién T ki€m tra chiu trach nhiém truée TO truéng To kiém tra vé€ nhitng ndi dung
dd dugc phan cong.

Diéu 14. Chirc niing, nhiém vu ctia To Kiém tra

1. Co trach nhi€m to chire kieém tra viéc thyc hién cac quy dinh cua Quy tdc nay va
cac hoat dong dugce giao cho can b9, gido vién, nhan vién.

2. Hinh thirc kiém tra c6 thé 1a dinh ky hodc dot xuat (kiém tra dot xuét sau khi
thong qua y kién cua TO trudng t6 kiém tra).
| T phé nim tinh hinh hinh kiém tra ctia cac thanh vién va c6 bao hang tuin, dot
xuét cho T6 trudéng t6 kiém tra va bdo cdo trong cudc hop giao ban hang thing ctia To6
kiém tra.

Thanh vién T6 kiém tra khi phat hi¢n hanh vi hogc déu hi¢u vi pham cén bo, gido
vién, nhan vién thi tién hanh kiém tra, 1ap bién ban va bdo cdo vé T Pho Té kiém tra va

T phé thue hién kién nghi vdi TH truong T4 kiém tra, Hiéu trudng dé x& 1y can bo, gido
vién, nhan vién theo thdm quyén.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Trach nhiém ciia Hiéu truéng - cac Phé Hiéu trwdng

1. Hidu trudng quan triét va to chirc trién khai thuc hién Quy tic nay dén ting cén
bd, gido vién, nhén vién trong nha trudng; thudng xuyén t chirc kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién Quy tic nay; dua tiéu chi thuc hién Quy tic vao hoat ddng danh gia, xep loai
thi dua hang thang, hang quy, hang nam.

2. Hiéu trudng chi dong nim chic viée thuc hién clia can bo, gido vién, nhan vién
dé thyc hién tdt cong tac khen thudéng khen thudng, tuyén duong hodc phé binh, chin
chinh, xtr Iy nghi€ém céc vi pham ctia can b9, gido vién, nhan vién trong nha trudng.

3. 02 Phé Hiéu trudng co trach nhiém hudng dan, kiém tra, dén dc cong téc niém
yét cong khai Quy tic trong nha trirdong. Thuc hién niém yét cong khai Quy tic nay tai
vén phong CS1, CS2.
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3. 02 Phé Hiéu trudng thue hién gidm sat viéc thuc hién Quy téc ndy, c6 kién nghi,
tham muu v6i Hiéu truong dé thuc hién khen thudng, tuyén duong nhitng cé nhén, bd
phén thuc hién t6t Quy téc hodc phé binh, chan chinh, xtr Iy nghiém céc vi pham cia can
bd, gido vién, nhén vién trong nha truong.

Piéu 16. Trach nhiém ciia gido vién, nhin vién
1. Gio vién, nhan vién c6 trach nhiém thyc hién ding cdc quy dinh tai Quy tac nay.
2. C6 trach nhi¢m van dong, gidm sat va nhic nhd gido vién, nhan vién khac thyc

hién ding quy dinh tai Quy tic nay; phat hién va bdo cho cac thanh vién ban kiém tra Quy
tic ung X vé nhitng vi pham Quy thc nay cia gido vién, nhan vién khic trong nha truong.

Piéu 17. Trach nhiém giam sat hanh vi iing xi, giao tiép trong giai quyet
cong viéc ciia can b, gido vién, nhan vién

Giao céc thanh vién ban kidm tra Quy tic tmg xr trong nha trudng Xt 1y cac thong
tin phén anh vé can bo, gido vién, nhén vién. Truong hop co dau hi¢u vi pham, kién nghi
Hiéu trudng clia can bd, gido vién, nhéan vién xit ly theo thiAm quyén.

Piéu 18. Diéu khoan thi hanh

1. Nhitng van dé& khac chua duge quy dinh trong Quy tic nay sé dugc thyc hién
theo quy dinh ctia phép ludt hodc do Higu trudng nha truong xem Xet, quyét dinh theo
quy dinh hi¢n hanh. Truong hop cac vin ban, quy dinh dugc cin ¢t trong Quy tic nay c6
su thay ddi, stra ddi, bd sung hodc bi thay thé thi duogc 4p dung theo cac vin ban, quy
dinh méi ban hanh (trir trudng hop phap ludt cé quy dinh khac).

2. Trong qua trinh t6 chire thyc hién, néu c6 vin dé phét sinh cac thanh vién T4 kiém
tra c6 vin ban gl vé Higu trudng dé tong hop chung, trinh Phong Giao duc va Dao tao, Uy
ban nhan dan quin Go Viép dé tham muu voi cap trén stra d6i, b6 sung, hoan thién Quy tic nay
phit hop v6i cac quy dinh clia phép ludt c6 lién quan va tinh hinh thire tién.

Noi nhin:
- Nhur diéu 3;
-Luu: VT.

~“Pliing Thi Duyén



